令和　　　　　年　防災訓練実施記録＆振り返り記録　シート
	年　　　　月　　　　日(　　　　)
	【天気】

	【利用者数】
　　　名
	【職員数】
　　　名

	実施計画
	【時間】　　　午前・午後　　　　　時　　　　分～　　　　　時　　　　分まで

	
	【想定】　□地震　　□津波　　□洪水　　□土砂災害　　□台風　　□感染症
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	【想定した災害の詳細や被害規模】




	
	【訓練の内容】
[bookmark: _GoBack]




	実施記録及び反省
	【責任者】

	
	【参加者】




	
	【振り返り】訓練を実施して気づいたこと、良かったこと、改善点





	
	【ＢＣＰ修正】
振り返りを元に、ＢＣＰ（事業継続計画）修正が必要ですか？
□不要
□必要（修正部分）⇒ＢＣＰの該当ページを修正し、差し替える




	結果への意見
	【全体への評価及び反省点】





	【記録作成者】職　　　　　　　　　　　氏名



